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ETEAN DE RESURSE ST
ICATIONALA ILFOV

Data intrarii in vigoare: | ey (g} ''''''' Zinal)
Elaborat Verificat Aprobat
Functie
Profesori consilieri scolari Coordonator C.S.E.S. | Director C.J.R.A.E.
Nume si Dragomir Alexandra Anghel Maria Geambasu Constanta
prenume Monica
Geambasu Alina Denisa
Barbu Emilia
Luca Simona Gabriela ’ AN 5
Semnatura ; AN ”Esunsi“\ 5
M~ S
Data: 06.03.2025 06.03:2025
Istoria revizuirilor
Revizie | Data Descrierea sau scopul Autor
modificarilor
1 21.02.2017 OMEN 3247/14.02.2017 Marcu Mihaela
2 26.02.2018 OMEN 3242/23.02.2018 Albu Simona Maria
3 25.02. 2019 OMEN 3181/19.02.2019 Albu Simona Maria
4 21.02.2020 OMEC 3277/17.02.2020 Cozma Rodica
Albu Simona Maria
5 18.05.2020 OMEC 3277/17.02.2020 Cozma Rodica
cu modificdrile ulterioare Albu Simona Maria
6 18.03.2021 OMEN 3473/10.03.2021 Cozma Rodica
Albu Simona Maria
7 28.03.2022 OME 3445 din 17.03. 2022 Geambasu Constanta Monica
Albu Simona Maria
8. 20.03.2023 OME 3445 din 17.03. 2022 Geambagsu Constanta Monica
OME 3.704/17 .02. 2023 Albu Simona Maria
9. 15.03.2024 OME 4019/15.03.2024 Geambasu Constanta Monica
Anghel Maria
10. 04.03.2025 OME 4019/15.03.2024 Geambasu Constanta Monica
OME 3.435/28.02.2025 Anghel Maria

Lista persoanelor la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

operationale:
Scopul — Compartiment Functia Nume s -
difuzirii g‘ i si . E ’g _
<l preniime 8 & @ 5
1 2 4 3 6 7
1.1. | Aplicare 1 Compartimentul de Servicii | Profesori 07.03.2025
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Educationale Specializate ; | consilieri
Cabinetele Scolare de scolari
Asistenta Psihopedagogica;
1.2. | Evidenta Secretariat Secretar
1.3. | Arhivare Arhiva Secretar
1.4. | Aprobare Directiune Director Geambasu 06.03.2025
CJR.A.E. | Constanta
[lfov Monica

1. Scop:

Aceastd procedura descrie modul in care se deastdsoara evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor care nu au
fost inscrisi in gradinita sau s-au intors din strainatate si care implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1.09.2025-
31.12.2025. Evaluarea nivelului de dezvoltare se realizeaza la solicitarea scrisa a parintilor, in vederea inscrierii
copiilor in clasa pregétitore.

2. Domeniul de aplicare:

Aceastd procedura se aplica pentru evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor care implinesc 6 ani in perioada
1.09.2025- 31.12.2025, nu au frecventat gradinita din motive legate de boald, lipsa infrastructurii la
nivel local, domiciliul temporar sau care s-au intors din strainitate. Evaluarea nivelului de dezvoltare este

realizata de profesorii consilieri si profesorii logopezi, coordonati de Centrul Judetean de Resurse si Asistenta
Educationala Ilfov si se va efectua la solicitarea scrisd a parintelui, in vederea Inscrierii copiilor in clasa
pregatitoare in anul scolar 2025-2026.

3.  Definitii si abrevieri

3.1. Definitii

3.1.1. Procedura operationala: prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor,
mijloacelor si tehnicilor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitdtii de consiliere
psihopedagogica, individual si de grup a prescolarilor/elevilor/parintilor/cadrelor didactice cu privire la
aspectul procesual.

3.1.2.Editie a unei proceduri operationale: forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata, difuzatd si implementata.

3.1.3.Revizia in cadrul unei editii: actiuni de modificare, adaugare, adaptare, sau altele asemenea, in functie de
cerintele sau nevoile identificate, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate spre implementare.

3.1.4.Cabinetele scolare de asistentd psihopedagogica din unitatile de invatdmant si din C.S.E.S. asigura in
permanentd informarea, indrumarea, cunoasterea elevilor, parintilor si cadrelor didactice, prin activitati
de consiliere psihopedagogica desfasurate individuale si de grup, de colaborare si parteneriat cu scoala,
comunitatea locald, organizatii guvernamentale si nonguvernamentale cu specific educational, in scopul
orientdrii scolare si profesionale a elevilor, de prevenire a comportamentelor de risc, de autocunoastere si
dezvoltare personala.

3.1.5.Evaluarea dezvoltdrii copiilor pentru inscrierea in invatamantul primar, se realizeaza de cétre specialistii
desemnati de Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Ilfov, in centrele de evaluare
desemnate si vizeaza dezvoltarea cognitiva, sociala, emotionald si de limbaj a copilului.
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3.1.6. Solicitarea scrisd pentru evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor care implinesc 6 ani in perioada

1.09.2025 - 31.12.2025, nu au fost inscrisi In gradinitd sau care s-au intors din strdindtate: actiunea
parintilor / tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali de a solicita in scris, printr-o cerere, evaluarea

nivelului de dezvoltare a copiilor ce va fi transmisa prin e-mail/ postd/ direct la unitatea de invitamant la
care vizeaza inscrierea copiilor.

3.1.7. Rezultatul evaludrii nivelului de dezvoltare a copiilor: rezultatul comunicat in scris parintelui care a

solicitat evaluarea nivelului de dezvoltare a copilului.

3.2. Abrevieri

Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedura operationala

2 E Elaborare

3 A% Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

8 C.S.A.P. Cabinet Scolar de Asistentd Psihopedagogica

10 C.S.E.S. Compartimentul de servicii educationale specializate
11 C.JR.AE. Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala Ilfov
12 M.E. Ministerul Educatiei

13 L.8.J. Inspectoratul Scolar Judetean

4. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

4.1. Legea educatiei nationale nr.198/2023,cu modificarile si completarile ulterioare;

4.2. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5701/2024 privind Regulamentul de organizare si
functionare a Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Educationald/Centrului Judetean de Asistenta
Educationala.

4.3. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr.5.726/ 04.07.2024 de aprobare a Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

4.4. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mdasuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare;

4.5. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 4.019 din 15.03.2024 de aprobare a Metodologiei de inscriere
in Invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

4.6. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3.435 din 28.02.2025 de aprobare Calendarului de

5

inscriere in invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026.

Responsabilitati

5.1. Directorul C.J.R.A.E. Ilfov propune comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatimantul primar,
centrele de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor, componenta acestora, perioada si intervalul orar in care
se va realiza evaluarea. Propunerile directorului C.J.R.A.E. Ilfov sunt prezentate prin procedura operationala de
realizare a evaludrii nivelului de dezvoltare a copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1.09.2025 - 31.12.2025,
nu au fost Inscrisi in gradinitd sau care s-au Intors din strdindtate ce urmeaza a fi inscrisi in invatdmantul primar.
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5.2. Directorii unitdtilor de invatdmant au responsabilitatea de a transmite informatiile cu privire la situatiile
care impun evaluarea dezvoltdrii, centrele in care se realizeaza evaluarea nivelului de dezvoltare a prescolarilor,
perioada si intervalul orar in care se realizeaza evaluarea, in vederea informarii corecte a parintilor copiilor care
urmeaza sa fie inscrisi 1n clasa pregétitoare.

5.3. Parintii/tutorii legali instituiti/ reprezentantii legali au datoria de a se informa cu privire la situatiile care
impun evaluarea nivelului de dezvoltare, de a se programa in vederea evaludrii si de a respecta precizirile
Metodologiei privind inscrierea in invatamantul primar in anul scolar 2025-2026, aprobati prin OMEN
4.019/15.03.2024 si OME 3.435/28.02.2025.

5.4. Profesorii consilieri scolari au obligatia de a evalua nivelul de dezvoltare a copilului, in baza cererilor
inregistrate, toti copiii care se afld in situatiile in care se impune evaluarea si de a comunica in scris parintilor
rezultatele evaludrilor / online unitatii de invatamant (daca este cazul), conform legislatiei actuale.

5.5. CJRAE Ilfov asigura, la solicitarea parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali, serviciile de
evaluare a dezvoltarii copiilor, inclusiv dupa incheierea perioadei de evaluare previzute in Calendarul inscrierii
in invatdmantul primar. Avand in vedere faptul cd, din punct de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului,
schimbdrile care intervin la vérsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, in unele situatii, alerte, la solicitarea scrisi a
parintilor/ tutorilor legal instituiti / reprezentantilor legali, copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada
01.09-31.12.2025, nu au fost inscrisi la gradinitd sau care s-au intors din strdindtate si nu au primit initial
recomandare pentru inscrierea in clasa pregatitoare, pot sa se adreseze CJRAE Ilfov pentru reevaluare si
eventual, eliberarea recomandarii pentru inscrierea in invatamantul primar in etapele urmétoare.

5.6. Directorul C.J.R.A.E.Ilfov transmite cétre comisia judeteana de inscriere a copiilor in Invatamantul primar
un proces-verbal care va cuprinde lista cu numele copiilor si rezultatele evaludrii, respectiv recomandarea de
inscriere In clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupa caz ( 28 martie 2025).

6. Procedura (mod de lucru)

7.

Pasi Descriere Responsabili

1 Directorul C.J.R.A.E. Ilfov propune comisiei judetene de inscriere a | Director C.J.R.A.E. Ilfov
copiilor in invatamantul primar, centrele de evaluare a nivelului de
dezvoltare a copiilor, componenta acestora, perioada si intervalul orar in
care se va realiza evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor care care
implinesc vérsta de 6 ani in perioada 01.09.2025- 31.12.2025, nu au fost
inscrisi in gradinitd sau care s-au intors din strdinétate

2 Directorii unitdtilor de invatamant se obligd sd realizeze informarea | Directorii unititilor de
parintilor care solicitd inscrierea in invatdmantul primar, cu privire la | invatimant
situatiile in care se impune evaluarea nivelului de dezvoltare, intervalul
orar, si documentele necesare desfasurarii evaluarii.

3 Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali care solicitd evaluarea | Parintii/tutorii legal
nivelului de dezvoltare a copiilor vor depune/transmite prin e-mail | instituiti/reprezentantii
(cirae.ilfov@yahoo.com) sau prin posta (Soldat Petre Ionel nr. 2, | legal
Localitatea Branesti, Judetul Ilfov, cod postal 077030) cererea tip la | Secretariatul
Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala Ilfov, conform | comisiilor din cadrul
Anexei nr. 2 din OME 4.019/ 15.03.2024 unitatilor de invatamant,
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Secretariatul CJRAE

4. Secretariatul CJRAE Ilfov inregistreaza cererea si realizeazd programarea | Parintii/tutorii legal
evaludrii nivelului de dezvoltare, stabilind centrul de evaluare, data si | instituiti/reprezentantii
intervalul orar impreuna cu parintele si profesorul evaluator . legal

Secretariatul CJRAE
Profesorii evaluatori

5. Programarea copiilor pentru evaluare se va realiza la interval de 30 | Secretarul CJRAE i
minute activitatea de evaluare si intocmire a documentelor = 30 min. profesorii evaluatori

6. Parintii care nu au posibilitatea de a depune/transmite prin e-mail sau prin | Parintii
posta cererea de evaluare la CJRAE Ilfov, o pot completa la unitatea de | Secretarul comisiei de
invdtdmant la care doresc inscrierea, urméand ca unitatea de invatamant sa | evaluare din unitatea de
o transmitd la CJRAE Ilfov, in vederea programarii. Secretariatul CJRAE | invitdmant.  Secretarul
Ilfov Inregistreaza cererea si realizeaza programarea evaludrii nivelului de | CJRAE Ilfov
dezvoltare, stabilind centrul de evaluare, data si intervalul orar impreuna
cu parintele si profesorul evaluator

7. Cererea de evaluare se inregistreazd la CJRAE Ilfov si este trimisd online | Secretarul CJRAE Ilfov
centrului de evaluare la care este programat copilul. Profesorul evaluator

8. Parintii care solicita evaluarea copiilor, vor prezenta profesorului | Parintii
evaluator din centrul de evaluare a nivelului de dezvoltare, urmétoarele
documente:

e copie certificat de nastere copil; Profesorii consilieri
e copie B.I./C.I. parinte/tutore legal instituit/reprezentat legal; scolari
e copie dupd certificatul de cédsatorie a parintilor

*In cazul in care parintii sunt divortati/ necésatoriti este nevoie ca

pe langd cererea de evaluare realizata de unul dintre parinti si

acordul de evaluare din partea celuilalt parinte.

9. Profesorul evaluator din centrul de evaluare a nivelului de dezvoltare a | Parintii
copiilor, va realiza evaluarea copilului, in prezenta parintelui/tutorelui | Profesorii consilieri
legal instituit/reprezentantului legal. Evaluarea dureaza aproximativ 20 | scolari
minute .

10. | Recomandarea eliberatd de profesorul evaluator este inménata direct | Profesorii consilieri
parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal sau se comunicd, | scolari
prin e-mail/prin postd, cu confirmare de primire. Rezultatul evaluarii nu | Parintii
poate fi contestat si are caracter confidential.

11. Recomandarea evaludrii se finregistreaza in registul de evidentd a | Parintii
recomandarilor din centrul de evaluare ( Registrul de evaluare este | Profesorii consilieri
inregistrat in registrul unitatii scolare). scolari/profesorii
In centrul de evaluare raméne o copie xerox a recomandirii sau un logopezi
exemplar in original, daca nu se poate asigura accesul la copiator.

12. | La finalul perioadei de evaluare, centrul de evaluare va trimite online un | Profesorii consilieri
proces-verbal lista cu numele copiilor si rezultatele evaludrii, respectiv | scolari

recomandarea de Inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupa
caz (27.03.2025).
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13. | Directorul C.J.R.A.E. Ilfov inainteaza catre comisia judeteana de inscriere | Directorul C.JR.AE.
a copiilor in invatamantul primar un proces-verbal care va cuprinde lista | Ilfov
cu numele copiilor si rezultatele evaluarii, respectiv recomandarea de | Coordonatorul C.S.E.S.
inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupa caz ( 28.03.2025). | Ilfov

8. Resurse
8.1. Resurse materiale: instrumente de evaluare a dezvoltdrii copiilor, fise de lucru, rechizite, linii telefonice,
materiale informatice, calculatoare, imprimante, xerox-uri, internet.
8.2. Resurse umane: profesor consilier scolar din C.S.A.P.
8.3.Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor
materiale.

9. Dispozitii finale:

9.1. Procedura va fi difuzata in C.S.A.P. Ilfov si in C.S.E.S. Ilfov, insotitd de 4 anexe.

9.2. Actuala procedurd va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu
caracter general sau intern care fac obiectul acestei proceduri.

10. Inregistriri

10.1. Registrul de evidenta a cererilor in vederea evaluarii nivelului de dezvoltare (cu numar de inregistrare
din unitatea de invatamant in care exista centru de evaluare).

10.2. Registul de evidenta a recomandérilor emise in urma evaludrii nivelului de dezvoltare (cu numar de
inregistrare din unitatea de Invatdmant in care exista centru de evaluare).

11. Anexe/documente utilizate

11.1. Lista centrelor de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor in vederea inscrierii in invatdméantul
primar, componenta acestora si programul de evaluare.

11.2. Cerere tip de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada
01.09 — 31.12.2025, care nu au frecventat gradinita sau au revenit din strainatate, conform Anexei 2 din
OME 4.019/15.03.2024.

11.3. Recomandarea privind rezultatul nivelului de dezvoltare pentru copii care implinesc 6 ani in intervalul

01.09 - 31.12.2025, care nu au frecventat gradinita sau au revenit din strdinatate.

11.4. Registrul pentru evidenta recomandarilor in urma evaludrii nivelului de dezvoltare.
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